Załącznik nr 1 do uchwały Rady Nadzorczej nr 38/2016 z dnia 17.11.2016r. 

R E G U L A M I N
UDOSTĘPNIANIA DOKUMENTÓW CZŁONKOM  MIĘDZYZAKŁADOWEJ SPÓŁDZIELNI MIESZKANIOWEJ „BUDOWLANKA” W OŚWIĘCIMIU

§ 1
Podstawę prawną unormowań zawartych w niniejszym regulaminie stanowią :
1. ustawa z dnia 16 września 1982 r. Prawo spółdzielcze (t.j. Dz. U. 2016 poz. 21),
2. ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spółdzielniach mieszkaniowych (t.j. Dz.U. 2013 poz. 1222 z póź.zm.),
3. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2015 poz. 2135 z póź.zm.),
4. Statut MSM „ Budowlanka ” w Oświęcimiu.
§ 2
1. Członkowie MSM „Budowlanka”  w Oświęcimiu, mają prawo do otrzymania kserokopii                   i wglądu do następujących dokumentów :
a) Statutu MSM „ Budowlanka ” w Oświęcimiu;

b)  regulaminów;
c) uchwał organów Spółdzielni – z wyłączeniem spraw osobowych;
d) protokołów obrad organów Spółdzielni;
e) protokołów lustracji;
f) rocznych sprawozdań finansowych;
g) faktur i umów zawieranych przez Spółdzielnię z osobami trzecimi.
2. Roczne sprawozdanie finansowe będzie udostępnione członkom po zbadaniu przez biegłego rewidenta. 
3. Osoba wnioskująca o wydanie kserokopii lub o udostępnienie do wglądu dokumentów będzie sprawdzona przez pracownika Spółdzielni, czy posiada prawa członka.
§ 3
1. Członkowie mogą otrzymać bezpłatnie kserokopie dokumentów wskazanych w § 2 ust. 1  pkt. a) i b). Odpisy i kserokopie pozostałych dokumentów wydawane są odpłatnie.
2. Koszt kserokopii jednej strony dokumentu określa kalkulacja zatwierdzona przez Zarząd Spółdzielni.
                                                                § 4
1. Zaznajomienie się z treścią dokumentów wymienionych w § 2 ust.1 oraz otrzymanie ich kopii następuje na pisemny wniosek członka Spółdzielni złożony według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1do niniejszego regulaminu.
2. Spółdzielnia rozpatruje złożony wniosek w terminie do 14 dni od dnia jego doręczenia.

Spółdzielnia może wydłużyć termin rozpatrzenia wniosku do 30 dni w szczególności                    w sytuacji, gdy wnioskiem objęte są dokumenty dotyczące praw osób trzecich lub gdy przygotowanie wnioskowanych dokumentów, z uwagi na ich zakres, wymaga znacznego czasu. O terminie udostępnienia lub odbioru kopii dokumentów Spółdzielnia powiadamia członka pisemnie lub telefonicznie.

3. Spółdzielnia prowadzi rejestr złożonych wniosków, w którym umieszcza się imię, nazwisko                  i adres wnioskodawcy, datę złożenia wniosku, datę jego realizacji, rodzaj udostępnionego dokumentu, podpis członka.
§ 5
1. Członek Spółdzielni składa pisemny wniosek w siedzibie Spółdzielni lub za pomocą poczty. 
2. Wniosek musi zawierać: 
a) imię i nazwisko członka Spółdzielni, adres zamieszkania oraz w razie potrzeby adres do korespondencji, numer telefonu;
b) dokładne określenie dokumentów będących przedmiotem wniosku i określenie czy wniosek dotyczy udostępnienia dokumentu w siedzibie Spółdzielni czy też wydania jego kopii;
c) wskazanie czy członek wnioskuje o wydanie całości dokumentu czy tylko jego części.

3. Wnioski nienależycie wypełnione lub złożone z pominięciem wzoru określonego                                   w niniejszym regulaminie będą zwracane do uzupełnienia braków formalnych.
4. Wzór wniosku dostępny jest bezpłatnie w siedzibie Spółdzielni oraz na stronie internetowej Spółdzielni.
5. Zaznajamianie się z treścią dokumentów odbywa się w siedzibie Spółdzielni,                                        w obecności pracownika Spółdzielni. Dokumenty do przeglądania okazuje pracownik Spółdzielni odpowiedzialny za ich przechowywanie. Zabrania się fotografowania, skanowania i zapisywania w inny sposób przeglądanych dokumentów.
6. Kopie dokumentów objętych wnioskiem można odebrać wyłącznie osobiście                                       w siedzibie Spółdzielni.
7. Członek Spółdzielni w oparciu o obowiązujące w tym zakresie prawo zobowiązany jest                    do zachowania w tajemnicy danych uzyskanych w wyniku wglądu do dokumentów. 

§ 6
1. Jeżeli w dokumentach znajdują się dane osobowe innych osób bądź tajemnice przedsiębiorstw, z którymi Spółdzielnia współpracuje, członek otrzymuje kserokopię „wersje B”  dokumentu z zaciemnionym miejscem tych danych w taki sposób, by te pozostawały nieujawnione.
2. W „wersjach B” usuwa się z dokumentów zapisy dotyczące danych osobowych lub stanowiące tajemnice przedsiębiorstw, z którymi Spółdzielnia współpracuje. W miejscach usuniętych zapisów wprowadza się oznaczenie: (zaczernione) – jako informacja niedostępna .
3. „Wersje B” sporządza pracownik, do którego obowiązków należy ich przechowywanie.
4. Treść „wersji B” sprawdza i akceptuje Prezes Zarządu lub jego Zastępca.
§ 7
1. Spółdzielnia  może odmówić członkowi wglądu do umów zawieranych z osobami trzecimi jeżeli istnieje uzasadniona obawa, że członek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesami Spółdzielni i przez to wyrządzi Spółdzielni znaczną szkodę. 
2. Odmowa wglądu do umów następuje przede wszystkim z powodu ochrony danych

 osobowych i tajemnicy handlowej, którą Spółdzielnia jest zobowiązana przestrzegać 
na podstawie przepisów prawa oraz zawartych umów. 

3. Odmowa wglądu do umów następuje na podstawie decyzji Zarządu i wymaga uzasadnienia. Odmowa powinna być wyrażona na piśmie w ciągu dwóch tygodni  od daty wpływu wniosku. 
4. Członek, któremu odmówiono wglądu do umów zawieranych przez Spółdzielnie z osobami trzecimi może złożyć wniosek do sądu rejestrowego o zobowiązanie Spółdzielni                               do udostępnienia tych umów. Wniosek należy złożyć w terminie siedmiu dni od dnia doręczenia członkowi pisemnej odmowy.

§ 8
1. Wydanie kserokopii dokumentów dokonuje się w siedzibie Spółdzielni po uiszczeniu należnej kwoty odpłatności na rachunek lub w kasie Spółdzielni.
2. Przy odbiorze kserokopii dokumentów członek okazuje dowód uregulowania należności                 i potwierdza odbiór otrzymanych dokumentów.
§ 9
1. Zarząd Spółdzielni każdorazowo wyznaczy pracownika do sporządzania kserokopii dokumentów określonych w §2 ust. 1 i do ich okazywania członkowi występującemu                        z wnioskiem w zależności od tematyki tych dokumentów.
2. Pracownik, do którego kierowany jest wniosek o udostępnienie kserokopii dokumentów, sporządza kserokopie, następnie przekazuje informacje niezbędne do sporządzenia faktury                za wykonane kserokopie. Fakturę przejmuje pracownik prowadzący sprawę i przekazuje członkowi do uregulowania.
§ 10
1. Regulamin został uchwalony przez Radę Nadzorczą MSM „Budowlanka” w Oświęcimiu  uchwałą nr 38/2016 z dnia 17.11.2016 r.  i wchodzi w życie z dniem podjęcia.
2. Traci moc dotychczas obowiązujący Regulamin udostępniania dokumentów Członkom MSM „Budowlanka” w Oświęcimiu zatwierdzonego uchwałą nr 25/2006 z dnia 09.11.2006 r. przez Radę Nadzorczą.
...............................................…..                                               ..........................................................

( Sekretarz Rady Nadzorczej )                                               (Przewodniczący Rady Nadzorczej)

Załącznik nr 1 
Wniosek nr: 
Nr członkowski: 

Wnioskodawca: 








.......................................................... 
(imię i nazwisko członka Spółdzielni) 
............................................................ 
........................................................... 
(adres) 

Międzyzakładowa Spółdzielnia Mieszkaniowa 
„BUDOWLANKA”

ul. Bałandy 1

32-600 Oświęcim

WNIOSEK

wnoszę o udostępnienie mi do wglądu / wydanie kopii (niepotrzebne skreślić) następujących 
dokumentów: (podać nazwę i datę dokumentu oraz czego dotyczy) 
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................

Oświęcim, dnia……………





………………………………









(czytelny podpis członka)

OŚWIADCZENIE 

Ja niżej podpisany/a:.........................................................................................................................., 
zamieszkały: ..................................................................................................................................... 
oświadczam, iż zapoznałem/łam się z treścią „Regulaminu udostępniania dokumentów członkom 
Międzyzakładowej Spółdzielni Mieszkaniowej „BUDOWLANKA” w Oświęcimiu”. 

Oświęcim, dnia ..............................  
..................................................... 
  (czytelny podpis członka Spółdzielni) 

POTWIERDZENIE

Ja niżej podpisany/a ................................................................................................. 
Potwierdzam zapoznanie się z treścią wnioskowanych dokumentów * 
Potwierdzam otrzymanie kopii wnioskowanych dokumentów * 
*) (niepotrzebne skreślić) 

Oświęcim, dnia ..............................    
.................................................. 
(czytelny podpis członka Spółdzielni) 

_________________________________________________________________________

Pracownik Spółdzielni udostępniający dokumenty:

.................................................................................... 

(imię i nazwisko) 

Oświęcim, dnia .............................. 
.................................................. 
(podpis pracownika) 
 
